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Procédure 

Cas d’exception de délivrance d’attestation 

CAS 1 – Fermeture d’une école 

Le propriétaire de l’école qui ferme doit : 

 Si la phase 1 est débutée mais non terminée :

o Biffer les sections non-utilisées

o Cocher « incomplète »

o Signer (personne responsable ou son représentant et élève) et dater en

s’assurant que la date est antérieure à celle de la fermeture

o Apposer le sceau correspondant
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 Si la phase 1 du cours est terminée :

o Cocher « réussie » ou « échec » le cas échéant

o Signer (personne responsable ou son représentant et élève) et dater en

s’assurant que la date est antérieure à celle de la fermeture

o Apposer le sceau correspondant
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 Si les phases 2-3-4 du cours sont débutées, mais non terminées :

o Biffer les sections non utilisées

o Cocher « incomplet »

o Signer (personne responsable ou son représentant et élève) et dater en

s’assurant que la date est antérieure à celle de la fermeture

o Apposer le sceau correspondant
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CAS 2 - Changement de numéros de certificat de reconnaissance pour une même 
école 

Le propriétaire de l’école doit produire 2 attestations : 

 Si la phase 1 est débutée, mais non terminée :

1ère attestation

o À partir de la date du changement (déterminée par l’AQTr), cesser

d’utiliser les attestations débutées avant le changement

o Biffer les sections non utilisées

o Cocher « incomplète »

o Signer (personne responsable ou son représentant et élève) et dater en

s’assurant que la date est antérieure à celle du changement

o Apposer le sceau correspondant
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2e attestation 

o À partir de la date du changement, remplir une nouvelle attestation avec

le nouveau numéro de reconnaissance

o Biffer les parties qui seront non utilisées (celles qui se trouvent sur la 1ère

attestation)

o Lors de la délivrance de l’attestation, cocher « réussi » ou « échec »

o Signer (personne responsable ou son représentant et élève) et dater en

s’assurant que la date est postérieure à celle du changement

o Apposer le sceau correspondant
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 Si la phase 1 du cours est terminée :

1ère attestation

o À partir de la date du changement (déterminée par l’AQTr), cesser

d’utiliser les attestations débutées avant le changement

o Cocher « réussie » ou « échec » le cas échéant

o Signer (personne responsable ou son représentant et élève) et dater en

s’assurant que la date est antérieure à celle du changement

o Apposer le sceau correspondant
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2e attestation 

o À partir de la date du changement, remplir une nouvelle attestation avec

le nouveau numéro de reconnaissance

o Biffer les parties qui seront non utilisées (celles qui se trouvent sur la 1ère

attestation)

o Lors de la délivrance de l’attestation, cocher « réussi » ou « échec »

o Signer (personne responsable ou son représentant et élève) et dater en

s’assurant que la date est postérieure à celle du changement

o Apposer le sceau correspondant
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 Si les phases 2-3-4 du cours sont débutées, mais non terminées :

1ère attestation

o À partir de la date du changement (déterminée par l’AQTr), cesser

d’utiliser les attestations débutées avant le changement

o Biffer les sections non utilisées

o Cocher « incomplet »

o Signer (personne responsable ou son représentant et élève) et dater en

s’assurant que la date est antérieure à celle du changement de numéro

de certificat

o Apposer le sceau correspondant
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2e attestation 

o À partir de la date du changement, remplir une nouvelle attestation avec

le nouveau numéro de reconnaissance

o Biffer les parties qui seront non utilisées (celles qui se trouvent sur la 1ère

attestation)

o Lors de la délivrance de l’attestation, cocher « réussi » ou « échec »

o Signer (personne responsable ou son représentant et élève) et dater en

s’assurant que la date est postérieure à celle du changement

o Apposer le sceau correspondant
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CAS 3 – Inscription d’un élève ayant déjà débuté son cours dans une autre école 

Le propriétaire de l’école doit : 

 Si la phase 1 est débutée, mais non terminée :

o Remplir une nouvelle attestation

o Biffer les parties qui seront non utilisées (celles qui se trouvent sur la 1ère

attestation)

o Lors de la délivrance de l’attestation, cocher « réussi » ou « échec »

o Signer (personne responsable ou son représentant et élève) et dater

o Apposer le sceau correspondant
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 Si la phase 1 du cours est terminée :

o Remplir une nouvelle attestation

o Biffer les parties qui seront non utilisées (celles qui se trouvent sur la 1ère

attestation)

o Lors de la délivrance de l’attestation, cocher « réussi » ou « échec »

o Signer (personne responsable ou son représentant et élève) et dater

o Apposer le sceau correspondant
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 Si les phases 2-3-4 du cours sont débutées, mais non terminées :

o Remplir une nouvelle attestation

o Biffer les parties qui seront non utilisées (celles qui se trouvent sur la 1ère

attestation)

o Lors de la délivrance de l’attestation, cocher « réussi » ou « échec »

o Signer (personne responsable ou son représentant et élève) et dater

o Apposer le sceau correspondant


